
 

                     

 

 أوراق عمل 
  ه ـ1447العام الدراسي  الثانيالفصل الدراسي 

 

 
 

 

 الثامن سبوع  ال ورقة عمل 

 

 

 الإجابة الصحيحة لكل مما يلي:  ظللأ: 1س

 

 : إذا كانت العبارة خاطئة )خ(إذا كانت العبارة صحيحة وحرف  )ص( ظلل حرف أ: 2س
 خ ص السؤال م

   من المهارات الحاسوبية مهارة البرمجيات المكتبية   1

     ( Excelن وسائل التواصل الاجتــــــــــــماعي ) مـ 2

 
 أكمل الفراغات الاتية : :3س

 تنقسم أساليب التحليل إلى نوعين : ............................... و....................................  -1
 من المشتـــــــــتات الداخلـــــــــية : ................................ و ..................................  -2
 من المشتتــــــــات الخارجـــــــــية: ................................. و ..................................  -3

 

 ادارة الاعمال  المسار  بنات  المرحلة الثانوية المرحلة 

 الثالث  الصف  السكرتارية والإدارة المكتبية  المادة 

 مـــــــــــــن أشـــــــــــــكال البيـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــانات : 1

 مستندات           تقارير            وثائق            رموز                 

 : هي بيانات تمت معالجتها وتنظيمها وأصبحت ذات سياق مفهوم يؤدي لمعرفة حقيقة   2

 التقارير            المهارات              المعلومات           البيانات            

 

 

 شركة مدارس العناية الهلية 
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