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 الثامن سبوع  ال ورقة عمل 

 

 
ً
 : أختار الإجابة الصحيحة –أولا

 

 : أظلل حرف )ص( إذا كانت العبارة صحيحة وحرف )خ( إذا كانت العبارة خاطئة:2س

 

 خ ص السؤال  م

 .يمكن إعادة استخدام محتوى من ملف مخزن محلياً على الجهاز باستخدام ميزة إعادة استخدام الملفات 1
  

 .ترجمة المستند بأكمله إلى لغة أخرى مباشرة داخل البرنامج  365يمكن لمشتركي مايكروسوفت  2
  

   .لا يمكن تحديد رقم البداية لقائمة الترقيم في مايكروسوفت وورد 3

 

 

   المرحلة المتوسطة المرحلة 

 الثالث  الصف       مهارات رقمية  المادة 

1 

 عند إنشاء مستند جديد باستخدام قالب في مايكروسوفت وورد، من أين يمكنك الوصول إلى القوالب؟

 علامة تبويب أ

 إدراج  ←قالب 

 علامة تبويب  ب

 ملف   ←جديد

 علامة تبويب   ج

 تصميم ← أنماط 

 علامة تبويب      د

 مراجع ← قوالب 

2 

 لإضافة جدول محتويات تلقائي، يجب أولاً:

 إدراج فاصل أ

 صفحة 

 تطبيق نمط العنوان ب

 على الفقرات 

 ج

 

المستند حفظ  

السحابة في   

  فتح علامة تبويب إدراج د

3 

 أين تجد خيار إنشاء قائمة متعددة المستويات )قائمة متعددة المستويات( في برنامج وورد؟ 

 علامة تبويب أ

 إدراج  ←فقرة 

 

 علامة تبويب الشريط ب

 الرئيسي  ←مجموعة

 فقرة

 ج

 

 علامة تبويب

 مراجع     ←جدول

 المحتويات 

 

 علامة تبويب         د

 تخطيط   ←  إعداد الصفحة 

 

 شركة مدارس العناية  

 

 

 

 


