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   بع راال سبوع  ال ورقة عمل  

 

 الإجابة الصحيحة لكل مما يلي:  ظللأ: 1س

 

 : إذا كانت العبارة خاطئة )خ(إذا كانت العبارة صحيحة وحرف  )ص( ظلل حرف أ: 2س

 خ ص السؤال م

   أهداف المنشأة بالاستخدام الفعال  الإدارة عبارة عن عملية تحقيق  1

   كل مدير لديه واجبات وظيفية محدده   2

   تمتلك منشآت العمال الكبيرة القليل من المدراء   3
   المديرون مسؤولون عن نجاح منشآت العمال وليس فشلها   4
 والحرف.المزاوجة الصحيحة بين الرقم  راختا /3س

 ج الحرف س الرقم

 البيانات  )أ(   الأهداف   وتحديد يشتمل على تحليل المعلومات  1

  والموارد العمل  وترتيب يقوم على تحديد   2

 اللازمة 

 الرقابة   )ب( 

التي تتضمن استقطاب  يشمل جميع الأنشطة  3

 الأفراد 

 التوجيه   )ج( 

 التوظيف  )د(  لتوجيه الأفراد لإنجاز العمل  الجهود المبذولة  4

تحقيق الأهداف التي حددتها المنشأة في مرحلة   5

 التخطيط  

 التنظيم  )هــ( 

 التخطيط   )و(   6

 

  
 

 مس  أي مما يلي ليس من وظائف الإدارة الخ 1

 التخطيط           التوجيه             الرقابة            الإنتاجية     

اقبةالإدارة مسؤول عن اكمال التخطيط  مستوى من مستويات  أي  2  النشطة   ومر

 إدارة الفريق                 المشرفون             الإدارة الوسطى          الإدارة العليا         

 معينة من عمليات المنشأة  متخصصون تقع على عاتقهم مسؤوليات جوانب  3

 الإدارة الوسطى          مستويات الإدارة          المديرون       الإدارة العليا          

  المرحلة الثانوية المرحلة 

 الثاني  الصف  مقدمة في الاعمال  المادة 

 

 

 شركة مدارس العناية الهلية 

 

 

 

 


