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   محضر الاجتماع وثيقة غير رسمية تعبر عن محضر الاجتماع 1

   الخاتمةمن مكونات محضر الاجتماع  2
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 الاعمال

 الثانوية المرحلة

 الثالث الثانوي  الصف الكتابة الوظيفية والابداعية  المادة

  تقرير تعُدهّ جهةٌ ما كتابياً أو تقنياً، ويمكن لأي موظفٍ تعبئةُ خاناته 1

التقرير مسبق         التقرير مسبق التصميم       

 العرض

    التقرير الهامشي       التقرير متعد النفاذ     

 

 تحديد:من خطوات جدول الأعمال  2

أولويات المهام         الترويسة       القرار       المرسل     

 والأنشطة

  :من مكونات محضر الاجتماع 3

 المضمون               المحتوى        

           

 التنفيذ       الهامش        

     

 

 

 شركة مدارس العناية الأهلية

 

 

 

 


