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 أوراق عمل
  هــ 1447العام الدراسي الأولالفصل الدراسي 

 

 
 

 

 السادسسبوع   ال ورقة عمل 

 

 (تنفيذ عملي في المعملروع الوحدة )مش

 عنوان المهمة: استخدام إكسل لجمع وتنظيم البيانات

ستعمل بالتعاون مع زملائك على اختيار أحد المواضيع الصحية أو غير الصحية، وجمع المعلومات حوله، ثم 

 .تنظيمها باستخدام برنامج مايكروسوفت إكسل

 الخطوات:
 . جمع المعلومات:1

 استخدم الإنترنت لجمع معلومات حول الموضوع الذي تختاره.
 تحقق من صحة المعلومات من مصادر متعددة.

 لا تعتمد على مصدر واحد فقط.
 
 سل:. تنظيم البيانات في إك2

 افتح مايكروسوفت إكسل.
 أنشئ جدولاا يتضمن عناوين الأعمدة والصفوف المناسبة حسب نوع البيانات.
 نظم البيانات بشكل مرتب لتحديد المعلومات المعروضة بوضوح في كل خلية.

 
 . إدخال البيانات:3

 أدخل جميع البيانات الخاصة بك في الجدول.
 أنشئ الصيغ التي تحتاجها )مثل المعادلات الحسابية(.

 لا تترك خلايا فارغة.
 
 . إنشاء المخططات:4

 أنشئ أنواعاا مختلفة من المخططات )بيانية أو دائرية... إلخ(.
 استخدم المخططات لمقارنة البيانات وتقديم عرض مرئي للمعلومات.

 
 . العرض النهائي:5

 ام زملائك في الفصل.في الختام، اعرض عملك أم
 
 
 

 

 

 

  الابتدائيةالمرحلة  المرحلة

 السادس الصف    مهارات رقمية المادة

 

 

 شركة مدارس العناية الهلية

 

 

 

 


