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 أظلل الاجابة الصحيحة لكل مما يلى 1س

 

 :إذا كانت العبارة خاطئة )خ(إذا كانت العبارة صحيحة وحرف  )ص(ظلل حرف : أ2س

 خ ص السؤال م

 خلال مرؤوسيه بغض النظر عن مستواه الإداريالسكرتير هو الفرد الذي ينجز عملا معينا من  1
  

   من الأمثلة علــى مجــــــــــــــــال إدارة الأعـــــــــــــمال جمعــــــــــية الأطفال المعاقيـــــــــــــن  2

 يساعد التخطــــــــــيط فـــــــي المســـــــــــاعدة فــــــــي اتــــــــــخاذ القرارات الصــــــــــــائبة  3
  

 
 

 ؟المهارات الإدارية  أهم  أعدد: 3س

 التخطيط  1

  التنظيم -2

  التوجيه + الرقابة + الاتصال-3

 

  المرحلة الثانعية المرحلة

 الثالث الصف المهارات الإدارية  المادة

 : استغلال الموارد المتاحة عن طريق تنظيم الجهود الجماعية وتنسيقها لتحقيق الأهداف  1

  التعجيه           التنظيم           التخطيط           دارة الإ           

 : الإشراف العام على مستوى تنفـــــــــــــيذ الخطــــــــــــــط مــــــــــــــــــــن مهام الإدارة  2

 الدولية             الدنيا               العليا           عسبطى ال          

 :إدارة أوجه النشاط في المنظمات التي تقدم خدماتها إلى فئات خاصة ولا تهدف إلى تحقيق الربح  3

    إدارة العمال           الإدارة الإقليمية              إدارة الهيئات           الإدارة العامة          

 والمادية واختيارها لتحقيق هدف معين :عملية دراسة وسائل تنظيم وتوجيه الموارد البشرية  4

 التخطيط           التنظيم            الاتصال            الرقابة            

 

 

 شركة مدارس العناية الهلية
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